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FACULDADE DE_

1-AULAS

Os planos de ensino das unidades curriculares (disciplinas) estabelecem os
objetivos, competéncias, habilidades, comportamentos e atitudes esperados dos
estudantes bem como as estratégias do processo de ensino-aprendizagem, que
versam entre de aulas tedricas, teorico-praticas, praticas e estadgio. O cronograma
de unidade curricular detalha a operacionaliza¢do do plano de ensino, no semestre.
O plano de ensino orienta no aluno no desnvolvimento da disciplina durante o
semestre.

A frequéncia minima obrigatoria do aluno na unidade curricular do 1° ao 8°
periodo corresponde a de 75% do total da carga horaria. Para as unidades
curriculares de estagio supervisionado, 9° e 10° periodos, é obrigatorio frequéncia
de 100% as aulas.

1.1. - Aulas Tebricas

v O aluno, para frequentar as aulas, devera estar regularmente matriculado no

Curso e nas disciplinas;

v O aluno devera assistir as aulas na sua turma. Caso assista em outra turma,
nao recebera presenca,

v O aluno devera chegar a sala de aula no horario previsto no Quadro de
Horérios e Disciplinas do periodo;

1.2 - Aulas Préticas

v A prética da unidade curricular ocorrera no mesmo horéario da unidade
curricular teodrica, ou seja, no horario integral, conforme divisdo de grupo
realizada pelo docente, com a participagédo dos alunos;

v Para as aulas praticas a turma sera dividida em grupos, de acordo com
0 quantitativo de alunos e o local de desenvolvimento da aula, atendendo a
legislag&o vigente sobre o tema.

v O aluno devera respeitar seu grupo conforme divisao, pois s6 recebera
sua frequéncia no seu grupo correto;

v As aulas praticas poderdo ser realizadas em diferentes cenarios,
dependendo do plano de ensino da unidade curricular.Os campos serao
diversificados em diferentes cenarios como laboratérios especificos,
laboratério de habilidades e simulagdo, comunidade ( rural, urbana e aldeias
indigenas),escolas, undidades de saude e salas de aula salas de aula através
da utilizacdo de oficinas, sessdes de caso clinico e estudos de caso.
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1.3 - Estagios Supervisionados

Os Estagios sdo obrigatérios e fazem parte da Matriz Curricular. Ser&
oferecido e realizado sempre no periodo diurno, acompanhado pelos Docentes
Orientadores responsaveis pelas disciplinas de estagio e pelos Enfermeiros
Preceptores de Estagio, que sdo profissionais especialistas que compodem o corpo
de funciarios da Faculdade de Ciéncias Médicas de Marica e acompanham 0s
alunos nos cenarios de estagio.

Além dos docentes e preceptores um Docente Supervisor Geral de Estagios
realiza a organizacdo documental para entrega junto aos campos e acompanha as
atividades de planjemento realizadas juntos com os servicos de saude, além da
insercdo e permanéncia dos alunos alunos no campo de estagio. O Docente
Supervisor realiza a coordenacdo das atividades de estagio junto com a
coordenacao académica, ficando a disposi¢do dos alunos durante todo o periodo de
estagios.

A realizacdo do Estagio Supervisionado, por parte do estudante de
Enfermagem da Faculdade de Ciéncias Médicas de Maric4, ndo acarreta vinculo
empregaticio de qualquer natureza e nem gera encargos sociais. O Estagio
Supervisionado estra vinculado a Coordenacdo de Estagio e dispde de manual
proprio.

A sistemética de encaminhamento dos alunos obedecerd aos critérios
estabelecidos pela Faculdade de Ciéncias Médicas de Maricd, os quais determinaréo
a prioridade para a escolha do campo de estagio segundo o perfil do egresso
estabelecido pelo curso.

2 - CONTROLE DE FREQUENCIA

v A presenca serd registrada obrigatoriamente em todas as atividades. O
periodo de tolerancia sera determinado por cada disciplina.

v Ficara a critério do professor registrar ou ndo a frequéncia do aluno em
caso de atraso.

v Em caso de solicitagdo de abono de falta, o aluno devera retirar o formulario
na Secretaria da Coordenacao do Curso e entrega-lo preenchido ao professor
da disciplina junto com a documentagdo comprobatdria para avaliagdo do
abono no prazo de 10 (dez) dias Uteis a contar da data do término do atestado.

v A Coordenacao nao interfere no langamento de notas feito pelo professor.

v O controle da frequéncia é de responsabilidade do aluno e acarretara em
reprovacao caso ultrapasse 25% de faltas.

/. Roberto S a, n? 2082 Flamengo

RJ| CEP 2

0-000

www.faculdadedemarica.com.br




3. UNIFORME DO DISCENTE DE ENFERMAGEM

3.1 Nas Aulas Praticas e Estagios

O Curso de Enfermagem da Faculdade de Ciéncias Médicas de Marica adota
para suas praticas e estagio supervisionado, vestimentas de acordo com as
normas estabelecidas para acdes de seguranca para os profissionais de saude
(NR-6 e NR -32).

O uniforme do aluno seré:

Calca comprida branca (rede hospitalar e laboratérios) e jeans escuro (rede
basica), brim, tergal ou similar na cor azul marinho, sem rasgos (nao destroyer),
sem estar colante ao corpo ou calca leggin. E permitido o uso de saia de jeans,
brim, tergal ou similar, sem rasgos (ndo destroyer), sem estar colante ao corpo,
com comprimento na altura do joelho, na cor branca ou azul marinho. Blusa ou
camisa branca com manga curta ou longa, sem detalhes ou com cor, sem
transparéncia, que permita 0 movimento dos bracos durante a atividade pratica.
Proibido o uso de camisetas sem manga e decotes em blusas que exponham o
corpo dos alunos e dificulte o exercicio da pratica. Ndo seréa permitido o uso
de bermudas, saias curtas, blusas ou camisetas decotadas, sem mangas
ou cavadas.

O jaleco devera conter o nome do aluno (letra: FLARES e cor: preto e negrito)
e logotipo da Instituicéo (a ser adquirido pelo aluno) no bragco esquerdo.

Sapato fechado cobrindo o dorso do pé (saude publica) sendo na cor branca
(para as unidades hospitalares e laboratérios), revestido com superficie
impermeavel e lavavel, que dé estabilidade ao estudante para caminhar. Os
calcados femininos n&o poderéo ter salto fino e alto acima de 5¢m.E proibido
0 uso de calcado aberto.

Nos estagios e atividades praticas em unidades de saude o Cracha de
identificacdo é obrigatério pelo académico (devera ser entregue a foto na
secretaria da coordenagdo de curso onde serd confeccionado pelos
secretarios).

Observacgdes:

e Sobre os Cabelos: sempre presos;

e Sobre a Barba e Bigode: deve estar escanhoada ou aparada;

e Sobre 0 uso de verniz sobre unhas: evitar o uso de verniz (esmalte) de
cores fortes, mantendo-as aparadas ao nivel da polpa digital;

e Sobre 0 uso anéis, pulseiras, adornos em geral: ndo é permitido o uso
de anéis, pulseiras e correntes e outros.
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Materiais individuais e obrigatorios para a execucéo de atividades préprias da
Enfermagem:

FACULDADE DE_
e [Estetoscopio bi-auricular.
e Esfigmomandmetro anerdide portatil para adulto com fechamento de

3.2 Nas aulas Teoricas
N&o existem regras para o vestuario do aluno em aulas tedricas. Porém, &
preciso tomar alguns cuidados na hora de escolher o look para a hora de estudar
e, assim, evitar um eventual constrangimento ou desconforto. Priorize o
conforto. O aluno passa diversas horas sentado, assistindo as aulas, ou se
deslocando de uma sala para a outra, roupas e sapatos muito apertados,
guentes, ou que deixem alguma parte do corpo a mostra, podem atrapalhar e
guebrar a concentracdo. Procure usar pec¢as de acordo com a estagao do ano
e adequadas ao seu tipo de corpo para nao passatr, literalmente, aperto ou ficar
desconfortavel
4- MATERIAL DE BOLSO PARA AS AULAS PRATICAS E ESTAGIOS.
manguito com velcro.
Termdmetro clinico digital;

Tesoura de ponta romba;

Reldgio com ponteiros de segundos;

Material pertinente a escrita (caneta azul e vermelho e lapis ou
lapiseira, borracha, apontador, régua);

Caderneta para anotacoes;

e Fita métrica,

e Carimbo do aluno conforme modelo abaixo:

Categoria e Nome do aluno @ Ac. Enf.

Faculdade de Cigncias Medicas de Marica
Matricula: X00000C

E imprescindivel que cada aluno tenha seu préprio material para
realizacao das atividades no campo de pratica e estagio.

Os Professores poderédo solicitar ao académico outros materiais que sejam
necessarios para a assisténcia a clientela, adotando critérios préprios ou
seguindo critérios da Instituicdo onde se realizam as atividades.

E de responsabilidade do aluno a higienizacéo do material de bolso, de acordo
com a NR-35.
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5 — AVALIACOES REGULARES

v As avaliacBes sao presenciais.

v" No semestre letivo, a nota final do aluno sera formada por duas notas lancadas
no sistema académico (notas modulares — P1 e P2), sendo este numero
estabelecido por cada disciplina em seu cronograma ou no planejamento de
atividades que € entregue a turma no inicio do semestre e que ficara
disponibilizado no AVA e poderao sofrer alteracbes em caso de necessidade.

5.1-Avaliacéo do 1° ao 8° Periodos

5.1.1 Avaliacdes Requlares

Em cada semestre letivo, a nota final do aluno sera formada por duas avaliacdes (P1
e P2), cada uma delas valendo 10 pontos. Elas serdo lancadas no sistema
académico de cada unidade tematica/unidade curricular. A media para aprovacgao é
€ de 7,0 pontos

Cada nota, OBRIGATORIAMENTE. sera formada por 2 _instrumentos de
avaliacdo: cognitivo (tedrico) e pratico (corresponde a 1 instrumento) e mais
seminarios, atividades extraclasse, relatorios e ou outro tipo de avaliagio planejado
pela unidade curricular que devera estar descrita tanto planejamento de ensino como
no cronograma (corresponde a num instrumento).

Desta forma as notas séo dividas da seguinte maneira:

v' Avaliacdo Cognitiva (Tedrica): deve compor o minimo de 60% da nota

v" Avaliacdo Pratica + Atividades extraclasse, semindrios relatérios e/ou outro
tipo de avaliacdo: deve compor o maximo de 40% da nota

| IMPORTANTE

CABERA AO DOCENTE DAS DISCIPLINAS DEFINIR O PESO DE CADA
AVALIACAO E COMUNICAR A TURMA NO INICIO DO SEMESTRE.
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5.1.2 Avaliacdo do 9° e 10° Periodo-Estagio Supervisionado

A1l: Ficha de Frequéncia e Descricao das Atividades de Estagios
Supervisionados; Ficha de Avaliacdo de Estagio Curricular Supervisionado;

A2: Portfolio;

A3: Estudo de caso ou atividade académica equivalente, estabelecida pelo
professor do estdgio com participacdo ou ndo do preceptor.

O aluno sera considerado aprovado, na unidade curricular de estagio, quando
alcancar a médiafinal igual ou superior a 7,0 (sete) pontos e frequénciaiguais
a 100% da carga horéria.

IMPORTANTE

O aluno devera comparecer a todas as atividades de Estagio Supervisionado para
ter direito de realizar as Avaliac6es de Estagio (Al, A2 e A3). As avaliacdes sdo
acumulativas e somente tera direito de faze-las aqueles que tiverem 100% de
presenca no estagio, caso contrario a nota do aluno sera 0 (zero). Nao existe
avaliacao substitutiva.

6. SEGUNDA CHAMADA

O aluno que deixar de comparecer a avaliacdo de aproveitamento na data
fixada pelo Calendario Escolar, devera requerer em documeto proprio de avaliacao
de segunda chamada adquirido na Secretaria Académica, anexando documentacéo
comprobatéria de impossibilidade de comparecimento ao professor que ira avaliar o
caso e em seguida levar na secretaria da Coordenacao do Curso para ciéncia da
Coordenacédo de Curso a avaliagdo em segunda chamada. A ndo apresentacao da
mesma, no prazo de 07 dias Uteis, implicarda na nao realizagcdo da prova e
consequente nota zero (art. 103 e 104 do Regimento da Faculdade de Ciéncias
Médicas de Maricd).

A segunda chamada devera ser realizada no final do semestre , conforme
calendario de avaliacédo e podera coincidir com a data da avaliagdo modular (P2) ou
Final de outro programa de aprendizagem.

O conteudo tedrico da prova de 22 chamada sera sempre toda a matéria
ministrada no semestre, exceto em casos especiais determinados pelo Colegiado de
Curso.

A avaliacdo de segunda chamada poderd ser cognitiva e/ou pratica, de
acordo com o a falta do aluno, e procedimentos estabelecidos pela disciplina.

7. EXAME FINAL

O aluno que obtiver média de aproveitamento inferior a 7,0 (sete) e ndo menor
que 4,0 (quatro), observados os limites de frequéncia, tem o direito de fazer o exame
final. Estara aprovado, apés o exame final, o aluno que obtiver resultado igual ou
superior a 6,0 (seis). Para a realizacdo do exame final, que contemplara todo o
conteudo da Unidade Tematica/Unidade curricular, zera-se a meédia obtida nas

avaliacoes P1 e P2.
8



O exame final também devera ser formado por avaliacdo tedrica . A avaliacdo
tedrica devera ser objetiva (mdultipla escolha) e constar de, no minimo, 20 questfes.A
matéria do exame final sera composta de todo o conteddo ministrado no semestre.

As notas da ultima avaliagdo modular deveréo ser divulgadas com no minimo
7 (sete) dias de antecedéncia ao exame final.

9. SEGUNDA EPOCA

A avaliacdo de Segunda Epoca devera seguir o mesmo padrdo da
avaliacao final.Tera direito a avaliagdo de segunda época o0 aluno que cumpra
TODOS os itens abaixo:

« Realizar TODAS as avaliagOes regulares e o exame final e,

« Obtiver nota de aproveitamento no exame final de no minimo 4,0 (quatro);

« Para a realizagdo da segunda época, que contemplara todo o contetudo
ministrado pelo programa de aprendizagem, zera-se a nota obtida no
exame final;

« Estara aprovado, apés a realizacdo do exame de segunda época, o aluno
gue obtiver nota minima igual a 6,0 (seis).

10. CONSIDERACOES GERAIS SOBRE AVALIACAO

1. As datas das avaliacbes regulares serdo marcadas pelos professores
de acordo com o calendario académico institucional, ndo podendo haver
sobreposicao de duas ou mais provas na mesma data, exceto 22 chamada e
22 época. Estas poderao ser realizadas na mesma data de outra avaliacao.

2. Apos a divulgacao do calendario oficial de provas ndo sera permitido
ao _professor a mudanca de data sem prévia autorizacdo da
coordenacéao.

3. Caso a turma deseje mudar a data da avaliacdo, devera solicitar por

escrito, explicitando o0 motivo da mudanca e anexar lista com assinatura de
100% dos alunos. Esta solicitagao devera ser encaminhada ao professor que,
caso esteja de acordo, encaminhard para apreciacdo e autorizacdo da
Coordenacéo do Curso.

O professor devera fazer o feedback da avaliacdo cognitiva e pratica. Caso
ainda persistam duvidas do aluno relacionadas a avaliacdo, apés a divulgacao
do resultado, este tera 02 (dois) dias Uteis para solicitar revisdo de prova ha
secretaria da Coordenacéo do Curso de Enfermagem,depois de protocolada
na Secretaria Academica em formulario proprio, que devera ser marcada pelo
professor responsavel especificando data, hora e local para sua realizacao.
Apos a revisao, o aluno podera solicitar recurso das questées discordantes no
prazo de até 24 horas. O recurso devera conter a questao, a justificativa do
aluno e cépia do material bibliografico que o justifique. O aluno devera
procurar a secretaria da Coordenacdo do Curso para tomar ciéncia da
resposta do recurso que sera dada em até 7 dias uteis.
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MaRICS I

IMPORTANTE |

QUALQUER TENTATIVA DE FRAUDAR A AVALIACAO SERA PUNIDA COM A
ATRIBUICAO DE NOTA ZERO, PODENDO SER REGISTRADO DURANTE A
PROVA OU APOS A PROVA COM A UTILIZACAO DAS IMAGENS GRAVADAS
DURANTE AS PROVAS.

11. REPROVACAO

Condicoes de Reprovacéo:

Para o aluno do 1° ao 8° periodo
= Obter mais de 25% de faltas na disciplina;
= Na&ao obtiver média modular igual ou superior a 4 (quatro);
= Nao obtiver nota igual ou superior a 4 (quatro) na avaliacao final;
= Nao obtiver nota igual ou superior a 6 (seis) na avaliagdo de segunda época.
= O aluno reprovado devera cursar novamente a unidade curricular no
horario oferecido.

Para o Aluno do 9° ao 10° periodo
= O aluno que néo tiver 100% de frequéncia;
= Nao obtiver nota igual ou superior a 7 (sete)de média,nas trés
avaliacOes previstas durante o estagio supervisionado.

12.ATIVIDADES COMPLEMENTARES

v' Representam estratégias pedagdgico-didaticas que contribuem, no ambito do
curriculo do curso, para a flexibilizagdo curricular, a articulagéo entre teoria e
pratica e para a complementagcdo dos saberes e habilidades necessarias a
formacao do aluno.

Estas atividades sdo componentes curriculares obrigatérios sendo o seu

integral cumprimento indispensavel para a obtencéo do grau académico.

v O aluno deve totalizar, ao longo do Curso de Enfermagem, 200 horas de
atividades complementares. Cada atividade exigira uma comprovacao especifica.
S6 serdo validadas as atividades desenvolvidas ao longo do Curso de
Enfermagem.

13. ACESSO AO SISTEMA DE NOTAS E FALTAS (TOTVS)

v Para realizar seu cadastro, o aluno deverd efetuar o cadastro no portal
académico utilizando a matricula como login e a data de nascimento como

senha. A partir dai, podera acessar, via internet, suas notas e suas faltas.
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v As notas e faltas sao lan¢adas no portal académico — sistema TOTVS.

v E de responsabilidade do aluno acessar frequentemente o sistema, manter-se
informado de sua situagdo académica e, caso tenha algum problema, deveréa
comunicar a Coordenacao do Curso.

14.ACESSO A BIBLIOTECA CENTRAL

v 0O aluno devera ir a Biblioteca Central, localizada no Campus Universitario
de Marica, fazer seu cadastro e sua senha. A partir dai, podera acessa-la
via internet.

15. FINANCEIRO E DOCUMENTACOES

v As questbes de cunho financeiro deverao ser resolvidas no Setor Financeiro;

v Solicitac6es de documentos como declaracoes, histéricos e outros devem sao
realizadas a secretaria académica via secretaria online disponivel no Portal do
Aluno;

v O prazo para entrega de declaracdes é de 7 (sete) dias Uteis apos a solicitacao

via Portal do Aluno.

16. NUCLEO DE PRATICAS EDUCATIVAS EM ENFERMAGEM (NUPEEN)

Auxilia os discentes a enfrentarem as dificuldades inerentes a construgdo do
conhecimento no processo ensino-aprendizagem, ajudando-os na superacao do
insucesso escolar. Trabalha os aspectos relacionados aos conteudos teéricos e
tedrico-préaticos das diferentes disciplinas em oferta no semestre servindo com
reforco académico com professores que ficam disponiveis para atendimento
individual e ou coletivo diariamente no laboratorio de habilidades. Os
atendimentos ocorrem de 22 a 62 feira de 14 as 18h. Para agendamento o aluno
deve acessar o QRCODE disponibilizado na secretaria da coordenacéo ou
através do link divulgado pela coordenacdo ao Grupo Representante composto
pelos alunos representantes eleitos pelas turmas

17.CONSIDERACOES GERAIS

v' Outras davidas referentes ao curso de Enfermagem deveréo ser retiradas na
Coordenacéo do curso.
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